
보험금 청구방법 / How to Claim / 报销申请方法 / cách thức khiếu nạn bảo hiểm
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Foreigner › Claim(보험청구) › Claim Board (청구하기)

or

2. 필요서류 정리하여 master@dbinsu.net 로 바로 청구하기

Send to e-mail with the necessary documents: master@dbinsu.net

HomePage: www.dbinsu.net

E-mail: master@dbinsu.net

Tel: 02)2264-4900 C.P: 010-3199-6337

Manager: 금도연 (Kum Doyeon)

2025년 숭실대학교 외국인 학생 보험금 청구하는 방법



보험금 청구서류  

보험금 청구 시 필요서류 

공통 서류 

2. 외국인등록증 사본 

3. 본인 통장사본 

※ 만일 추가적으로 서류제출이 필요하다면 연락을 드립니다. 

입원 치료(수술 포함) 

1. 입퇴원확인서 

2. 병원 치료비 영수증 (카드영수증 불가) 

3.   

4. 수술확인서(수술 시) 

통원 치료 

치료비가 30,000원 이하일 경우 

1. 병원 치료비 영수증 (카드영수증 불가) 

2. 진료비 세부내역서 

치료비가 30,000원 이상일 경우 

1. 병원 치료비 영수증 (카드영수증 불가) 

2.   

3. 진료기록서/통원확인서/진료차트/소견서 중 택1(반드시 질병명 혹은 질병코드가 기재되어야 함) 

처방 치료 

1. 처방전 

진료비 세부내역서

진료비 세부내역서

1. 보험금 청구서



2. 약국 영수증 (카드영수증 불가) 

 

유의 사항 

※ 산부인과 / 항문외과 / 비뇨기과 / 피부과 등 일부 진료과목은 치료비용과 상관없이 병명 확인되는 

서류(진료기록서 혹은 처방전) 필수로 필요 

※ MRI, CT검사를 받으셨을 경우는 MRI, CT판독지가 필수로 필요 

 

Needed Documents for Claiming 

Common documents 

2. Copy of your Alien registration card 

3. Copy of your bank book 

※ If there is more needed document, then the insurance company will contact you to request the document 

additionally. 

   

      

        

      

        

  

          

        

      

          

        

      

             

    

Inpatient treatment(Including surgery)

1. Confirmation of hospitalization and discharging

2. Receipt of treatment (not credit card receipt)

3. Detailed statement of medical expenses

4. Confirmation of surgery(In case of taking surgery)

Outpatient treatment

In case of the treatment fee is under KRW30,000 :

1. Receipt of treatment (not credit card receipt)

2. Detailed statement of medical expenses

In case of the treatment fee is over KRW30,000 :

1. Receipt of treatment (not credit card receipt)

2. Detailed statement of medical expenses

3. Medical records/outpatient confirmation/medical chart/doctor’s opinion paper 中 1 (It must be

included disease code or name)

1. Claim report



Prescription(medicine) 

1. prescription 

2. Receipt of pharmacy (not credit card receipt) 

 
NOTICE 

※ In case of obstetrics and gynecology / proctological / urology / dermatology , no matter how much you 

paid, must be prepared Medical records or prescription(It must be included disease code or name) 

※ In case of taking MRI, CT examination, must be prepared "MRI(CT) scan reading report" 

 

必备报销资料 
共同资料 

2. 外国人登陆证复印件 

3. 存折复印件 

※ 如果你还需要上传别的资料的话，保险公司要给你联系。 

住院治疗（包括手术） 

1. 住/出院证明书 

2. 医院诊疗费收据（信用卡收据不行） 

  

4. 手术证明书（手术时） 

门诊治疗 

诊疗费KRW30,000以下时 ： 

1. 医院诊疗费收据（信用卡收据不行） 

2. 诊疗费详细记录书 

诊疗费KRW30,000超过时 ： 

1. 医院诊疗费收据（信用卡收据不行） 

3. 诊疗费详细记录书

1. 报销申请书



  

3. 诊疗记录书、门诊治疗确认书、病历记录书、医生意见书 中 1（ 该包括疾病名或者记录病名代码 ） 

处方治疗 

1. 药单 

2. 药费收据（信用卡收据不行） 

 
 

注意事项 

※ 如果关于产科、肛门外科、泌尿科、皮肤科的话，不管诊疗费多少应该需要上传诊疗记录书或者药单（该包
括疾病名或者记录病名代码 

※ 如果接受MRI、CT检查时应该需要上传“MRI、CT记录书” 

 

hồ sơ khiếu nạn bảo hiểm 

Tài liệu chung 

2. Chứng minh thư người nước ngoài (Bản sao) 

3. Sổ ngân hàng (Bản sao) 

※ Chúng tôi sẽ liên lạc để yêu cầu bổ sung hồ sơ nếu thiếu. 

         

      

            

         

        

    

         

            

         

         

2. 诊疗费详细记录书

Điều trị nội trú (bao gồm cả phẫu thuật)

1. Giấy chứng nhận ra viện

2. Hóa đơn viện phí (Không chấp nhận biên lai thanh toán)

3. Bảng kê chi tiết chi phí điều trị

4. Phẫu thuật xác nhận (nếu phẫu thuật)

Điều trị ngoại trú

Nếu chi phí điều trị ít hơn 30.000 won

1. Hóa đơn viện phí (Không chấp nhận biên lai thanh toán)

2. Bảng kê chi tiết chi phí điều trị

Nếu chi phí điều trị nhiều hơn 30.000 won

1.Đơn yêu cầu chi trả bảo hiểm và giấy đồng ý sử dụng thông tin cá nhân



            

         

                          
đồ điều trị/ bản ghi chép ý kiến của bác sĩ 

Thuốc điều trị theo đơn 

1. Đơn thuốc 

2. Hóa đơn mua thuốc (không chấp nhận biên lai thanh toán) 

 
 

Lưu ý: 

※ Một số mục chữa bệnh ở phòng khám khoa sản/ phòng khám khoa ngoại hậu môn/ phòng khám tiết niệu/ 

phòng khám da liễu thì cần phải có giấy xác nhận được tên bệnh bất kể mức phí điều trị. 

※ Nếu chụp MRI, CT cần phải có phim chụp MRI, CT 

 

 

1. Hóa đơn viện phí (Không chấp nhận biên lai thanh toán)

2. Bảng kê chi tiết chi phí điều trị

3. Một trong các loại giấy tờ sau phải có ghi tên bệnh hoặc mã bệnh: Y bạ/ giấy xác nhận điều trị ngoại trú/ phác



� �

� � � �� ��

� 	 
 �

� 	 
 �� � ��

� � 	
	 � � 	  �

� � � 

� � � �

� �� � � �

왕명 (Wang ming)                                          숭실대학교 (Soongsil Univ) 

wangno1@naver.com

990101-5001234

010-1234-5678

010-9012-3456 (friend)

2020년 03월 01일  (year/ month/ day) 

수업을 듣던 중 복통으로 내원치료. (stomach pain during class)

우리(Woori) 1002-123-456789

Wangming
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